Zakladni kola, Brno, Rehotova 3, p. o.

Zékladni Skola, Brno, Rehotova 3, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSBR 00828/2024
Vypracoval: Mgr. Josef Binek, feditel skoly
Schvalil: Megr. Josef Binek, feditel Skoly
Pedagogickéd rada projednala dne 28. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zaklad¢ ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ¥ad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodici
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.
Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy.
Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
v platném znéni.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zdjmové &innosti, odpodinku a
rekreace ucastnikdl, caste¢né také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani ucastnikl, vybirdni poplatkl, pfedavani informaci rodic¢im,
vyfizovani ndmétl a stiznosti.

1.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly podle stanovenych pravidel.
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1.3. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pierusuje.

1.4. Rodic¢e nebo jini zakonni zastupci ucastnika piihlasené¢ho k pravidelné dochazce do druziny
sd€li druzin€ rozsah dochéazky tcastnika a zpiisob jeho odchodu z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ucastnika v druziné, odchylky od
dochazky G¢astnika, nebo pokud ma tdastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sdé€li rodice tuto skutecnost druzin¢ pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost Gcastnika v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné.

1.5. PiihlaSovani a odhlasovani ucastnikii ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti
rodic¢h ucastnika.

2. Stanoveni vySe uplaty za zajmové vzdélavani

2.1. Uplata za $kolni druZinu je splatna pfedem, plati se ve tfech splatkach — za obdobi zaii az
prosinec, leden az biezen a duben az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.
Skola piijima platby v hotovosti nebo bezhotovostnim zpisobem — prevodem. Vedouci
vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodaikou Skoly, pokud
jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd snimi. Pokud rodiCe nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemné¢ upozorni na jejich povinnost.

2.2. Pokud za dit¢ neni tplata uhrazena, feditel Skoly mtize rozhodnout o pfipadném vylouceni
zéka ze zajmového vzdélavani.

2.3. Od 1. 1. 2024 stanovi vysi uplaty ztfizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty, pokud rada
neni ziizena. Vypocet nebude jiz vazan na primérné neinvesticni vydaje konkrétni Skoly nebo
$kolského zafizeni, ale na vysi minimalni mési¢ni mzdy. Uhrada za pravidelnou dochazku do SD
¢ini od 1. 9. 2024 300,- K¢&/mésic.

24. Vysi uplaty muze fteditel snizit nebo od tUplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvysSeni piispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

d) feditel mize ucastnikovi druziny snizit vysi uplaty nebo ho od uplaty osvobodit, jestlize ma
narok na ptidavek na dit¢ podle zédkona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze
rediteli.

3. Uplata p¥i omezeni provozu $kolni druZiny

Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnt,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi. O snizené mésic¢ni vysi Uplaty nebude rozhodovat ziizovatel,
nebot’ snizeni nastane automaticky (podle rozsahu) a feditel pouze o takto snizené mésic¢ni vysi
uplaty informuje zdkonné zastupce.
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4. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

4.1. Provozni doba SD je od 6,30 do 8,00 hod a po vyuce od 11,30 do 17,00 hodin. V dob¢ od
14,00 do 15,00 hod probiha ¢innost SD za piiznivého pocasi na §kolnim hiisti.

4.1.1. Provoz SD konéi v 17,00 hodin. P¥i nevyzvednuti dastnika do stanovené doby rodiéi
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice ucastnika a osoby uvedené na
piihlace ditdte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uiadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

4.2. Cinnost SD probiha v tdchto mistnostech (zejména mistnost pro ranni piichody déti a
odpoledni odchody): oddéleni SD, u¢ebny ve zlutém patfe.

4.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. V oddéleni 1ze individualné integrovat
nejvyse 5 Gcastnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastniki,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly
s béZznym dopravnim provozem,.... max. 30 déti,

b) pifi organizacné¢ Ci dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob.

4.4. Do 8kolni druziny piichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy konc¢i pozd¢ji, pireda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni vyucovaci hodinu.

4.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ticastnikiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejCastéji po ob&d¢, popt. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocCinek aktivni

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Ucastnikl, umoziuji Gcastnikim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich netuspéchti i1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o tizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miZe byt organizovana pro vybrané udastniky z riiznych oddéleni v zajmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v8ak povinna &innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domacich tkolt (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka Gcastnikiim tkoly neopravuje),
nebo zabavné procviovani uciva formou didaktickych her (vCetné fteSeni problémi),
ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich
ginnostech; ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatkii pii pribézné &innosti SD (napi.
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vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

4.7. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost skolni druziny zajisténa
pouze pii minimalnim poctu 10 zdjemcti, s ptipadnym omezenim podle pokynti hygienika.

4.8. Rodice a dal3i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

4.9. Pii postupnych odchodech ucastnikti z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost
oddé€leni v dobé, kdy pocet ucastnikii v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou cCinnost — z4jmovou,
relaxacni apod.

4.10. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance piehledu vychovné vzdé€lavaci prace tydenni skladbu zaméstnéani, ktera
obsahuje &innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD v ramci
své b&zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizuje zajmové krouzky.

4.11. Vychovatelky SD pIné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou piedepsanou
dokumentaci, tvofi mési¢ni plany prace. Vytvareni klidné prostifedi pro vychovu, vzdélavani,
z4djmovou ¢innost. Sleduji chovani Gcastniki a ptipadné problémy neprodlené fesi, konzultuji s
tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim Skoly.

4.12. Prace s ucastniky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a s t¢astniky nadanymi.

Ugastnici se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na bezplatné poskytovani
podptirnych opatfeni. Nadanym tucastnikiim lze v souladu s vyvojem jejich Skolnich dovednosti
rozsifit jejich obsah vzdélavani nad ramec stanoveny pfislusnym vzdélavacim programem
Vychovatelka spolupracuje s ptihlédnutim k jejich potiebam s vychovnym poradcem, skolnim
psychologem, tfidnim ucitelem, zadkonnymi zastupci a vedenim skoly.

5. Bezpe¢nost a ochrana zdravi (BOZ) ucastniki a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu (Vnitini ¥ad SD je
piilohou $kolniho fadu), pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna,
ucebna informatiky, univerzalni dilna,...), ¥idi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Udastnici
piihlaseni do SD jsou pou¢eni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tiidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

5.2. Vsichni tcastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilij ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu ihned ohlasi. OSetfeni a vyplnéni
zdznamu zajisStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5.3. Pitny rezim je zajistén — napojovée automaty, vlastni piti.

6. Prava a povinnosti ucastniku a jejich zakonnvch zastupcu

Prava a povinnosti u¢astniki $kolni druZiny
Ucastnici SD maji pravo na zadjmové vzdélavani v SD a Skolské sluzby podle skolského zakona.
Ucastnici SD maji pravo na informace o prabchu a vysledcich svého zajmového vzdélavani.
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Ugastnici SD maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti
jejich zdyjmového vzdelavani, pii Cemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost, kterd
odpovida jejich véku a stupni vyvoje.

Ugastnici SD maji pravo na informace a poradenskou pomoc SD nebo $kolského poradenského
zafizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.

Zapsani G¢astnici SD maji pravo uZivat prostory a zafizeni SD pii jejich ¢innostech véetné prava
Giastnit se akei SD.

Ugastnici SD jsou povinni fadné dochazet do SD a fadné se vzdélavat.

Ugastnici SD jsou povinni dodrzovat Vnitini ad SD, piedpisy a pokyny $koly a SD k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Ugastnici SD plni pokyny vychovatelti vydané v souladu s Vnitinim fadem SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ucastniku

Zakonni zastupci Ucastniki maji pravo vyjadiovat se k zajmovému vzdélavani svych déti, pravo
na informace o pribchu vzdelavani a na poradenské sluzby. Timto se mohou kdykoliv obratit na
vychovatele viech oddéleni SD.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby G¢astnik dochazel fadné do SD.

Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele skoly, vedouci vychovatelky nebo vychovatelti
SD se osobné zGlastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani
ticastnika SD.

Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené $kolu a SD informovat o zméné zdravotni
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich tcastnika nebo jinych zdravotnich skutecnostech. Dale jsou
povinni informovat vychovatele o zméné pfi odchodu G&astnikti ze SD uvedené v zapisnim
listku.

Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat SD dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh
z4djmového vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

7. Podminky zachazeni s majetkem ze strany ucastniku

Ugastnici zachazeji s vybavenim SD $etrné, aby nedochazelo k jejich poskozeni &i znehodnoceni.
Pied ukonéenim pobytu ve SD jsou uéastnici povinni uloZit zaptjéené vybaveni $kolni druziny
na urcené¢ misto podle pokyni vychovatelek. U kazdého timysIiného poSkozeni nebo zniceni
majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada Skoly od zakonného zéastupce ucastnika, ktery

poskozeni zpusobil. Pti zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vytesit ndhradu skody se zakonnymi
zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organim socidlni péce.

8. Pravidla vzajemnvch vztaha ucastnikia a jejich zakonnvch zastupcu se zaméstnanci
S$kolského zarizeni

8.1. Vzijemné vztahy ucastnikii Skolni druziny a jejich zdkonnych zastupcii se zaméstnanci
Skolni druziny jsou zaloZeny na dodrzovani pravidel slusného chovani (plati pravidla stanovena
ve Skolnim fadu).

8.2. Zvlasté hrubé slovni a timyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnancim skolni druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem.

8.3. Pokud tucastnik poruSuje soustavné wvnitini fad Skolni druziny, mutze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou€en. Reditel mize rozhodnout o vylouceni tcastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
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zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvIasts
zavaznych divodu (v€asné neuhrazeni platby za SD).

9. Chovani ucastnikia

9.1. Ugastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za tdastnika, ktery
byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

9.2. Doba pobytu Gi¢astnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

9.3. Ve SD se ucastnik ¥idi pokyny vychovatelek a vnitfnim fadem $kolni druZiny, ktery je
vyvesen u vstupu do Skolni druziny.

9.4. Ucastnik nenosi do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vychovné vzdélavaci Cinnosti

a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho i jinych osob.
Mobilni telefony mohou zaci ve Skolni druzin€ pouzit pouze za ucelem pftijeti hovoru od rodicu.

10. Dokumentace

10.1. Ve 8kolni druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (napt. zapisové listky pro ucastniky, ktefi jsou prihlaSeni k
pravidelné dochazce),

b) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

¢) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

d) celoro¢ni plan ¢innosti,

e) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, organizace zajmového vzdélavani

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym
fadem skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

Digitalné podepsal
Mg r. Josef Magr. Josef Binek

V Brné dne 28. 8. 2024 Binek o 202100

Mgr. Josef Binek
reditel skoly
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